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MANUAL DE REGISTRO ADSO EN LINEA

Instructivo ADSO en linea

Médulo 1.Ingreso Persona de Enlace Principal ADSO en linea
Es significado manifestar que la persona de enlace principal sera la Unica que podra modificar el

ADSO, es decir har4 cambiosdieiales de cumplimiento, personas de enlace y sucursales.

Al ingresar a la péagina webww.adsoenlinea.gob.pael nuevo usuario debera
proceder hacer clic en el botén Entrar.

Par A N
U AF

ADSO En Linea =

Con ADSO en linea usted podra registrarse como usuario para enviar sus formularios de
Actualizacion de Datos de los Sujetos Obligados

Enviar formularios ADSO

Esta opcién je permite enviar los formularios de Actualizacion de datos de 10 sujetos abligados

En la siguiente ventana el usuario debera haceretliel hipervinculo con
el nombreReqgistrarse como nuevo usuario

Entrar.
Use su cuenta de correo y su contrasefia para entrar. Verificacion de su cuenta

Correo
electrénico

Contrasefia
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U Seccionl

En la siguiente ventana el nuevo usuario procedera a registrarse y crear una cuenta

Nota: Es importante sefialar que en esta primera ggcdbdos los campos son
obligatorios y se debera colocar una contrasefa de aproximadamente 6 caracteres.

Seccion 1

Seccion 1

Correo electronico juanperezd689@gmail.com
Contrasefla =~ eeeeees
Confirmar contrasefa  wosessns
Primer Nombre
Segundo Nombre alberto
Primer Apellido Perez
Segundo Apellido Rodriguez

Cargo Oficial de Cumplimiento

U Seccion 2

En la segunda seccién para registrarse el nuevo usuario debera cargar al
sistema copia de su cédula de identifidm personal en formato (PDF) de su
cédula de identificacién personal.

Nota: En esta seccién el campo de teléfono y correo secundario no son
obligatorios.
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Registrar. € Abiir ===
Crear una cuenta \J\/ & » Bibliotecas » Imagenes » |4 A
Orgenizar v Nueva carpeta s~ 0 ® ‘
¢ favoi  Biblioteca Imagenes neniiar por: Corsaia
B Des: ye: 2 ubicacione
Seccién 2 =
| @ One = 2l
Tipo de identificacion CEDULA v i Siic N
Identificacion 8-815-1324 4 Biblio g
3 Doc/® I d dula.pdf
Documento de Seleccionar archivo | cedula paf I’:: m,:m::! * e
identidad digitalizado yn
odh & Wi
B vide
Fecha de nacimiento
% Equip
Teléfono & os(
& Coo
Teléfono secundario P Apo
Correo secundario uanperez15@hotmail.com Nombre: SEHINREN v \chives pessopafiades z

Abiie_[v] [ Cancelar

Registrar

T

17 - Unidad de Analisis Financiero

Una vez llenemos todos loarpos en Seccion 1y Seccion 2 procedemos hacer clic
en el botdn (Registrar), automaticamente el sistema le enviara un mensaje que dice
lo siguiente (Su direccién de correo no ha sido validada, por favor revise su buzoén
del correo electrénico).

Nota: Esteproceso se realiza para validar su informacién y verificar si su correo se
registrd correctamente.

ADSO En Linea N2

Con ADSO en linea usted podra registrarse como usuario para enviar sus formularios de
Actualizacion de Datos de los Sujetos Obligados
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La persona de enlace procedera a verificar en su buzon de entrada del correo
electronico con el cual se registr6 ADSO en linea y encontrara un
hipervinculo donde procedera hacer clic en el mismo.

Google e

Gma h a 0 i [ K ) Nis 1e2
Confirme su cuenta Recbis « &
Recibidos (1) ) R .

uafadso@@gmail.com 1043 hace bminutos) - & v
Destacados
Enviados
Bomadores
Mas~
nJLf«h‘ 4

El sistema ADSO en linea le enviara un mensaje confirmando su direccion de
correo electrénico en la cual podra ingresar 24 horas después de esta
confirmacién

Confirme direccion de correo electronico.

Gracias por confirmar su direccion de correo. Por favor

17 - Unidad de Andlisis Financiero

Una vez aprobado su acceso al sistema ADSO en linea la Unidad de Analisis
Financiero le enviara al Nuevo Usuario un correo indicandole que fue aprobado.
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Nota: En caso de que la Uaitide Analisis rechace su solicitud le enviara a la
persona de enlace un correo indicandole el motivo del rechazo.

Usuario ha sido aprobado por la UAF. Resbées &

Unidad de Analisis Financiero. Panama <uafads 11:02 (hace 2 minutos) .

2

Buenos dias Juan Alberto Perez Rodriguez:

Através de este comeo electronico [ Unidad de Andlisis Financiero les hace de su conocimiento su Usuario: juanperez468%@gomail com fue APROBADO

De iqual, manera los exhortamos a entrar a nuestro sistema de Capacitacion en linea UAF VIRTUAL ACADEMY, ¢l cual es totalmente gratis y en el cual explicamos los
emasde\a ley 23 fom‘u\anesﬂ’E ROS y las 40 recomendaciones del GAFI.Su usuano para entrar a la patafoma UAF EN LINEA es

Parasu Dblera la corlrasenacesu usuanio, usted debera comunicarse con la UAF al teléfono 514 - 0100 Para suswr!su\las sobea resoal snslema UAF ENLINEA
¢omo lenar los formularios RTE y eomo llenar sus formularios ROS podran contactarse con nosotros al comeo electronico onta 3

Moédulo 2. Personas de Enlace.

Es Importante sefalar que es preferible que sean mas de una persona designadstaduacion
ya gue son las que se encargaran del cumplimiento y tendran el acceso a la plataforma UAF en
Linea.

Nota: El proceso de registro de personas de enlace principal es el mismo que el de la persona de
enlace secundarias para poder asociar las@eas al ADSO estas deben estar dentro sistema con
su debida aprobacién.

U Seccion 1

En la siguiente ventana el nuevo usuario procedera a registrarse y crear una
cuenta
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Registrar.

Crear una cuenta

Seccion 1

Correo electronico Irodriguez4569@gmail com

Contraseiia

Confirmar contraseiia

Primer Nombre Laura
Segundo Nombre sofia
Primer Apellido Rodriguez
Segundo Apellido Valdes
Cargo Abogada

U Seccion 2

En lasegunda seccion para registrarse el nuevo usuario debera cargar al sistema copia de
su cédula de identificacion personal en formato (PDF) de su cédula de identificacion
personal.

Nota: En esta seccién el campo de teléfono y correo secundario no soatofiig.

~
Registrar. g 5
Crear una cuenta - [ - - - —
() [E » Bibliotecas » Imagenes » ~ [ 49 || Buscarimégenes o
Organizar ~ Nueva carpeta =« [l @&
Seccion 1 Seccion 2 - — g
¢ Favori Biblioteca Imagenes -
Organizar por:  Carpeta
i§ Desi Incluye: 2 ubicaciones
Seccion 2 =
& One B
Tipo de identificacion CEDULA - & Sitic]
Identificacién 3-259-66 r
= Biblio k
Documento de Seleccionar archivo | Ningun ar...eccionado | Doc|= Imagenes de cedula.pdf
muestra
identidad digitalizado ] Im4
(-pdf) & Mas
B vide
Fecha de nacimiento 30/12/1984
™ Equip
Teléfono & o5
&= Coa
Teléfono secundario 6674-0120 S® Apo
Correo secundario laura5@hotmail com Nombre: cedula.pdf - lAr(hivos personalizados ~|
e |_Abric || | cancelar |
egistrar
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wUna vez llenemos todos los campos en Seccién 1y Seccion 2 procedemos hacer clic en el botén
(Registrar), automaticamente el sistema le enviard un mensaje que dice lo siguiente (Su direccidn
de correo no haido validada, por favor revise su buzén del correo electrénico).

Nota: Este proceso se realiza para validar su informacion y verificar si su correo se registro
correctamente

UAF

ADSO En Linea pA

Con ADSO en linea usted podra registrarse como usuario para enviar sus formularios de
Actualizacion de Datos de los Sujetos Obligados

wlLa persona de enlace procedera a verificar en su buzémtiada del correo electrénico con el
cual se registr6 en ADSO en linea y encontrara un hipervinculo donde procedera hacer clic en el
mismo

Google ] i

IR T T SR T Y™ () ke
Confirme Su cuenta Rects A0 Uafadso
- uafadsogigmail com 1 paelmnde) - &+ g,

wEl sistema ADSO en linea le enviara un mensaje confirmando su direcciéon de correo etectroni
en la cual podré ingresar 24 horas después de esta confirmacién
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Confirme direccion de correo electrénico.

Gracsas por confirmar su direccidn de comeo. Por favor

Unidad de Andlirs Financiero

wUna vez aprobado su acceso al sistema ADSO en linea la Unidad de Analisis Financiero le enviara

al Nuevo Usuario un correo indicéd que fue aprobado.
Nota: En caso de que la Unidad de Analisis Financiero rechace su solicitud le enviara a la persona
de enlace un correo indicandole el motivo del rechazo.

Usuario ha sido aprobado por la UAF. Reciidos » & |

Unidad de Analisis Financiero. Panama <uafadso com> 11:44 (hace 1 minuto) -

.

Buenos dias Laura sofia Rodriguez Valdes:
A través de este coreo electronico ia Unidad de Anaiisis Financiero ies hace de su conocimiento su Usuanio: irodriguezd569@gmaii com fue APROBADO

De igual. manera los exhortamos a entrar a nuestro sistema de Capacitacion en linea UAF VIRTUAL ACADEMY, el cual es totalmente gratis y en el cual explicamos los
temas de la 3, formulanios RTE y ROS y las 40 recomendaciones del GAFI. Su usuario para entrar a la plataforma UAF EN LINEA es

Usuario: {ro @gmail com

Para su obtener la contrasefia de su usuario, usted debera comunicarse con la UAF al teléfono 514 - 0100 Para sus consultas sobre acceso al sistema UAF EN LINEA
como llenar los formulanos RTE y como llenar sus formularios ROS podran contactarse con nosotros al correo electronico contactcenter@uaf gob pa
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Moédulo 3. ADSO Persona Juridica

0 Una vez el usuario tenga acceso al sistema ADSO en linea deberd colocar su correo
electrénico y contrasefia.

Use su cuenta de correo y su contraseia para entrar Verificacion de su cuenta
Cotieo uanperezd689@gmail com Usted solo prodra acceder con su usuario y su
electrénico . contraseia una vez que su documento de identidad sea
validado por el personal de la UAF
Contrasefia s
Recordarme
Log in

© 2017 - Unidad de Andlisis Financiero

En la siguiente ventana principal procedemos hacer clic en HatbiAR

UAF
ADSO En Linea NE

Con ADSO en linea usted podra registrarse como usuario para enviar sus formularios de
Actualizacion de Datos de los Sujetos Obligados

[==——— "]
Ver mas»

Enviar formularios ADSO

Esta opcion le permite enviar los formularios de Actualizacién de datos de los sujetos obligados.
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En la prinera ventana el usuario procedera a registraragos del sujeto
Obligado.

Crear
Sujeto Obligado

Datos de sujeto obligado Representante legal Junta directiva Persona de enlace Documentos adjuntos Sucursales

Datos de sujeto obligado
Sector FINANCIERAS . Razon Social RAPIDINERO
[Tipo de sujeto obligado EMPRESAS FINANCIERAS v RUC 3866-1-489654 DV 16
Fecha preoperatoria 2710111985 Tipo de persona SOCIEDAD ANONIMA
juridica
Fecha de inicio de 15/06/1985
operaciones
Fecha de inicio de 15/06/1985
reportes
Tipo de Cliente PERSONA JURIDICA
Teléfono 514-0203

En la siguiente ventana se procedera a registrar los datdRaf@kesentante legal

Crear
Sujeto Obligado

Representante legal Junta directiva Persona de enlace Documentos adjuntos Sucursales

Representante legal

Tipo de identificacion CEDULA

Fecha de nacimiento

Cargo

Identificacion E-459-368
Primer Apellido ~ ARENAS
Segundo Apellido  GOMEZ
Primer Nombre ~ ROCIO
Segundo Nombre = YESICA

23/05/1983

ABOGADA
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Crear

Sujeto Obligado

En la siguiente ventana prederemos a registrar ldunta directivade la persona
juridica.

Nota: Para agregar los datos de las personas de la junta directiva debemos hacer
clic en el botén (Agregar miembro) es obligatorio colocar el cargo de presidente,
tesorero y secretario.

Fermona o enlace

Junta directiva
Primer Segundo Primer Segundo Fecha de
Identificacion Cargo apellido apellido nombre nombre nacimiento Ocupacion Teléfono
8331-2064 PRESIDENTE NAVARRO VERGARA OSCAR ALBERTO 11/05/1984 ABOGADA 6-763-12
7259-369 SECRETARIO LEZCANO FLORES KENIA YANETH 26/05/1983 ADM DE 675- Elimina
EMPRESAS 44996
Tipo de CEDULA - Segundo MARIA
identificacion Nombre
Identificacion  6-963-126 Fecha de 08/03/1974
nacimiento
Cargo DS Ocupacion ABOGADA
Primer CRUZ . 4 nEra
Apellido Teléfono 6671-2568
Segundo CALVO Agregar miembro
Apellido
Primer ISABEL
Nombre
U Persona de EnlaceEn esta seccion en particular procedemos agregar a las

personas de enlace ya registradas en el sistema ADSO en linea colocando el correo
electrénico de la persona de enlace y haciendo clic en el botén (Agregar @erson
de enlace) se agregara automaticamente a nuestro ADSO.
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Crear
Sujeto Obligado

Datos de sujeto obligado Representante legal

Junta directiva Persona de enlace Documentos adjuntos Sucursales

Personas de Enlace
Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido Cargo
Juan Alberto Perez Rodriguez Oficial Cumplimiento
Usuario Irodriguez4569@gmail Agregar persona de enlace
El usuario (direccion de correo electronico) debe ser de un
usuario previamente registrado en ADSOENLinea y
aprobado por la UAF
-
Documentos adjuntosEn esta seccién la persona de enlace principal ingresara al
sistema ADSO en linea los documentos para sustenta plersona juridica que se
encuentra registrando, una vez se cargue la informacion la barra de color rojo se
colocara verde indicandole a la persona de enlace que el documento fue cargado
con éxito.
Crear N
Sujeto Obligado @ Abric B
\J\J [ » Bibliotecas » Imagenes » « | %¢ | [ Buscorimdgenes o
Datos de sujeto obligade  Representante legal  Junta directiva  Persona de enlace Organizar v Nueva carpeta s~ 1 @ |
] % Favoriy  Biblioteca Imagenes Grganizacpor. Cmpetn &
Documentos adjuntos Bow rom i
@& One = B i .
Copia de aviso de (.pdf) & Sitid ;:f—-
Nota de supervisor para inicio de " _f'::c o atnes de . weduln " ‘7Nata;!
operscionss {.pdf) ) imé moestrs * supervisor .pdf
Copia de fecha preoperatoria (.pdf) Nota de su...isor pdf & M
B vide
[Copia memo de inicio de operaciones Nota de su...isor pdf =
(-pdf) Nombre: : supervisor .pdf A
Nota de supervisor para inicio de [ Seleccionar archivo LI U E SRCZEN Abir |
reportes (.pdf)
T
g

En esta seccion el sujeto procedea registrar las sucursales u oficina principal de

la empresa.

Una vez verifiguemos que las secciones de nuestro ADSO se encuentran
completadas procederemos hacer clic en el baton




MANUAL DE REGISTRO ADSO EN LINEA

Crear
Sujeto Obligado

Sucursales
Nombre de sucursal OFICINA PRINCIPAL Barrio o edificio TOWER WATER
Tipo de sucursal CASA MATRIZ v Calle 55
Provincia PANAMA v Piso 1
Distrito PANAMA v Apartamento o casa 3
Corregimiento BELLAVISTA - Agregar sucursal

El sistema ADSO enviara un mensaje indicAndonos que la Unidad de Analisis
Financiero recibié su Formulario ADSO.

Formulario ADSO Fue reC|b|do

Gracias por su colaboracion. Haga clic aqui si desa

© 2017 - Unidad de Andlisis Financiero

El sistema ADSO en linea enviara un correo electronico a las personas de enlaces
indicandole su cédigo UAF
Nota: Una vez las persas de enlace obtengan el correo electronico con su cédigo UAF
tendra acceso a la plataforma UAF en linea y podran ingresar con el correo electrénico y
contrasefia con la cual se registraron en el sistema ADSO en linea.

Unidad de Andlisis Financiero, Panamé <uafadso@qmall com> 15:07 (hace 1 minuto) [

.

Buenos dias Juan Alberto Perez Rodriguez:

A traves de este coreo electronico la Unidad de Andlisis Financiero les hace de su conocimiento su nuevo codigo UAF FINAGO00B000155 para ef sujeto obligado RAPIDINERO, que lo identifica dentro de nuestros sistemas

De igual manera, su acceso a nuestro sistema UAF EN LINEA el cual ut.hzaran para enviar sus Reportes de Transacciones en Efectivo y sus Repores de Operaciones Sospechosas.El sitio web de la aplicacion lo encuentran presionando en
¢l siguiente link: 0 tambien accediendo a traves de nuestro sitio web w ob pa. en el cual encontrardn [a opcién en el mend principal

En el siguiente fink encontraran los instructivos que lo quiaran paso a paso én la captura de un Nuevo RTE y la captura de un Nuevo ROS dentro del Sistema UAF EN LINEA

De igual. manera los exhortamos a entrar a nuestro sistema de Capacitacion en linea UAF VIRTUAL ACADEMY, el cual es totalmente gratis y en el cual expicames los temas de la ley 23, formularios RTE y ROS y las 40 recomendaciones
del GAF. Su suario para entrar ik platafoma UAF EN LINEA es

I LAF al teléfono 514 - 0100 Para sus consultas sobre aeceso al sistema UAF EN LINEA, como llenar los formutarios RTE y como lenar sus formulanios ROS

podran ¢ O"ISClBrSG con nosotros al comeo electronico ¢
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Moédulo 4. Persona Natural

Una vez el usuario tenga acceso al sistema ADSO en linea debera colocar su correo
electronico y contrasefia.

En la siguiente ventana principal procedemos hacer clic en HetBAAR



